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VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Vypracoval: PaedDr. Pavel Trulik
Schvalil: PaedDr. Pavel Trulik
Pedagogickd rada projednala dne: 27.8.2025

Skolska rada schvalila dne: 27.8.2025
Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9. 2025

Smérnice zrusuje smérnici:

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (dale jen ,,Skolsky zakon®) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ skoly tuto smérnici.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, v
platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech kolniho vyuc¢ovani mezistuper mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odliduji od
$kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zdjmové &innosti, odpocinku a rekreace
zak, ¢astecné také dohledu nad zaky.

I. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLE A PODROBNOSTI O
PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU S PRACOVNIKY SKOLY.

A. Prava a povinnosti Zaku

1. Prava 74ka

* seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného c¢asu, které jsou
nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti

* vyuZivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek

e pozadat vychovatelku SD o pomoc pfi Fedeni problémd

e (¢astnit se innosti zajmovych krouzk( a pofadanych akci v ramci SD

* na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed socidlné patologickymi jevy,
pred télesnym ¢i duSevnim nasilim, uraZzenim a zneuzivdnim

2. Povinnosti 7aki

¢ dodrZovat vnit¥ni fad sSkolni druZiny, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti,

s nimiZ byli vychovatelkou sezndmeni

e disledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchazet nebo opustit SD
e v pfipadé, 7e 7ak bude odchézet ze SD v jiném &ase, ne? je uveden v zapisovém listku, predd
pisemnou omluvenku vychovatelce

» pokud dité odchazi ve Skoly ihned po vyucovani (tzn. nebude po vyucovani pfitomno v druzZiné)
preda vychovatelce pisemnou omluvenku

« respektovat prava véech tcastnikl SD, chovat se slu$né k nim i k pracovnikdim gkoly

o zjisti-li ztratu ¢i posSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit vychovatelce skolni
druZiny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

¢ hlasit vychovatelce jakékoliv své poranéni ¢i Uraz nebo Uraz spoluzdka, pokud o ném vi

¢ zachazet s vybavenim skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory skolni druziny
v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim




* béhem vychdazky a pobytu venku maji Zaci své aktovky ulozené ve Skolni druziné. Cenné véci
mohou uschovat v atni skfifice. Za mobilni telefony a pfinesené hracky SD neruéi.

B. Prava a povinnosti zakonnych zastupca

1. Prava zdkonnych zastupcl

* prihlasit své dité do SD pFedanim vyplnéného a podepsaného zépisniho listku

e odhlasit své dité ze SD, a to i v pribéhu gkolniho roku

* byt informovéni o €innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a podnéty
* byt vychovatelkou informovéni o €innosti zka v SD, jeho chovéani v dobé pobytu ve SD
¢ v pfipadé nespokojenosti se obratit na feditele Skoly

2. Povinnosti zakonnych zastupcu

* zajistit, aby pfihlaeny 7ak Fadné dochézel do SD

* v¢as pisemné omlouvat absenci 7aka ve SD (tzn. pfedem nebo nejpozdéji v den, kdy do SD
nepujde)

¢ informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti Zaka, o jeho zdravotnich potizZich
nebo o jinych zadvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ¢i chovani
7aka ve SD

« véas uhradit Uplatu za pobyt 7dka v SD

* vyzvedavat 7dka ze SD ve stanovené dobé

e seznamit se s vnitfnim fadem SD a respektovat jej

Il. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

A. PrihlaSovani a odhlasovani

e 0 zafazeni 7dka do SD rozhoduje feditel $koly

e 7dka k dochdzce do skolni druziny prihlasuji rodi¢e nebo jeho zakonny zdstupce

e prihlaska se podava odevzdanim zapisniho listku (rozsah dochazky, zptsob a cas

odchodu, zdravotni problémy, telefony) pfislusné vychovatelce, ktera ji zaklada do
pedagogické dokumentace

¢ rodi¢e mohou Zaka odhlasit z dochdzky do Skolni druZiny pisemnym ozndmenim

prislusné vychovatelce, kterd jej zaloZi k zapisnimu listku

¢ pokud se Zak odhlasi v pribéhu mésice, Uplata se za ten dotyény mésic nevraci

¢ z dochazky do skolni druziny mize byt feditelem na navrh vychovatelky vyloucen 73k,

ktery opakované zasadnim zplsobem narusuje ¢innost zafizeni, ohroZuje bezpecnost svoji

a svych spoluzakd, nerespektuje ustanoveni vnitfniho fadu skolni druziny (tomuto kroku musi
predchazet projednani situace s rodici Zaka, rozhodnuti musi byt vydano pisemnou formou)

¢ rodic¢e nebo jini zdkonni zastupci Zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny

sdéli druziné rozsah dochazky zéka a zplisob odchodu Zaka z druziny; tyto Udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druziné, odchylky od dochazky
74aka, nebo pokud ma 74k odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, ne? je obvyklé a je uvedeno na
zapisnim listku, sdéli rodice tuto skutecnost druziné pisemné. Pfedem zndmou nepritomnost
Zaka v druziné zdkonny zastupce oznami pisemné.



B. Uplata

Uplata ve vy3i 200,- K& /mési¢né je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach:
e v z4afi (za zafi, Fijen, listopad, prosinec), splatna do 30. 9. 2025

¢ v lednu (za leden, Unor, bfezen, duben, kvéten, ¢erven), splatna do 31. 1. 2026

Platba je provadéna pfevodem na ucet Skoly.
PFi neuhrazeni Uplaty do stanoveného terminu mdze byt 7ak ze SD vylougen.

Uplata mize byt snizena nebo prominuta, jestlize

a) Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem pridavk( na dité nebo opakujicich se davek
pomoci v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci naleZi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach,

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potreb ditéte podle zakona
o statni socialni podpore a tuto skutecnost prokaze rediteli.

C. Organizace Cinnosti

Ranni Skolni druZina je od 6:00 hodin do 7.30.

Odpoledni druZina je od 11:30 — 16.00 hodin.

Po ukonceni ¢innosti v ranni druziné prechazeji zZaci do jednotlivych tfid. Bezpecnost pfi prechodu do
trid zajistuje prislusna vychovatelka skolni druZiny.

Na odpoledni Skolni druZinu pfebira vychovatelka zaky od ucitelky osobné.

Doba predavani déti je upresnéna dle pravidelného rozvrhu jednotlivych tfid.

Cinnosti $kolni druziny probihaji ve t¥idé v p¥izemi (1. oddéleni), v kmenové t¥idé 1. roniku

(2. oddéleni) a v kmenové tfidé 4. rocniku (3. oddéleni). PrileZitostné mlze $kolni druZina vyuZivat
télocvicnu Skoly a Skolni hristé.

Rozvrh €innosti Skolni druziny - 1. oddéleni

6.00-7.30 Odpocinkové cinnosti, individualni zajmova cinnost, télovychovna chvilka
Pfiprava na obéd, hygiena, obéd, zasady spravného stolovani. Relaxac¢ni
11.30-13.00 ¢innosti — Cetba, poslech, smyslové hry, rozhovory, komunitni kruh, kresleni
apod.
Aktivity spojené s prohloubenim probraného uciva ve skole, didaktické hry,
13.00-13.45 " e e . ‘v . ) . .
Cetba, individualni zajmova ¢innost, spolecenské hry, postupny odchod domu
Zajmové &innosti dle SVP — vytvarné, pracovni, pfirodovédné, sportovni,
13.45-15.00 dopravni, zdravotni, pévecké aj. Tyto aktivity je mozné provozovat i mimo
aredl skoly.
15:00 - 16:00 Individualni zajmova Cinnost, spolecenské hry, postupny odchod domi
Rozvrh Cinnosti Skolni druziny — 2. oddéleni
6.00-7.30 Sloucena oddéleni (provoz v 1. oddéleni)
Pfiprava na obéd, hygiena, obéd, zdsady spravného stolovani. Relaxa¢ni
11.30-13.00 ¢innosti — Cetba, poslech, smyslové hry, rozhovory, komunitni kruh, kresleni
apod.
13.00 - 13.45 Aktivity spojené s prohloubenim probraného uciva ve skole, didaktické hry,

Cetba, individualni zajmova ¢innost, spolecenské hry, postupny odchod domu

Zajmové ¢innosti dle SVP — vytvarné, pracovni, pfirodovédné, sportovni,
13.45-15.00 dopravni, zdravotni, pévecké aj. Tyto aktivity je mozné provozovat i mimo
aredl skoly.

15:00 — 16:00 Sloucena oddéleni (provoz v 1. oddéleni)




Rozvrh €innosti Skolni druziny — 3. oddéleni

6.00-7.30 Sloucena oddéleni (provoz v 1. oddéleni)
Pfiprava na obéd, hygiena, obéd, zasady spravného stolovani. Relaxani
11.30-13.00 ¢innosti — ¢etba, poslech, smyslové hry, rozhovory, komunitni kruh, kresleni
apod.
Aktivity spojené s prohloubenim probraného uciva ve Skole, didaktické hry,
13.00-13.45 " TR ‘v ; . . .
Cetba, individualni zajmova ¢innost, spolecenské hry, postupny odchod dom
od 13:45 Slou¢ena oddéleni (provoz v 1. oddéleni)

V ptipadé organizacnich potieb Skoly mohou byt oddéleni Skolni druziny docasné slu¢ovana, zejména
pfi soubéhu s ¢innosti zajmovych krouzkd nebo z provoznich divodu. Slucovani oddéleni je vidy
zajisténo v souladu s platnymi hygienickymi a bezpecnostnimi predpisy a s odpovidajicim
pedagogickym dohledem.

D. Nevyzvednuti ditéte ze Skolni druziny

Pokud si zakonny zastupce nevyzvedne dité ze skolni druziny v dobé ukonceni provozu druziny,
vychovatelka setrva s ditétem v prostorach Skolni druziny a neprodlené se pokusi kontaktovat
zakonné zastupce na uvedenych kontaktech. V pfipadé neuspésného kontaktu informuje vedeni
Skoly, které nasledné kontaktuje organ socialné-pravni ochrany déti (OSPOD), pripadné Policii Ceské
republiky. O celé uddlosti je proveden pisemny zaznam.

E. Pfedavani zaku na zajmové krouzky

Zajmové krouzky probihaji podle rozvrhu krouzk( a jsou organizovany skolou i skolni druZinou.
Krouzky se konaji v obdobi od fijna do konce kvétna. Déti jsou na krouzky predavany pedagogickému
pracovnikovi, ktery krouzek vede, a po jejich ukonceni jsou opét pfedany zpét do skolni druziny
stejnym pedagogickym pracovnikem. Za déti béhem konani krouzku odpovida vedouci krouzku.

F. Kritéria prijeti Zaku do Skolni druZiny

Do skolni druziny jsou pfijimani Zaci 1.-3. rocniku zakladni Skoly.

Déti 4. a 5. ro¢niku se do druziny pfijimaji do maximalni mozné kapacity skolni druziny. V pfipadé, ze
pocet prihlasenych zZaka presahne kapacitu Skolni druziny, rozhoduje o pfijeti feditel Skoly na zakladé
téchto kritérii:

a) sourozenec jiz navstévujici skolni druzinu,

b) datum podani pfihlasky,

c) socialni situace rodiny Zaka (napf. péstounska péce, socialné znevyhodnéné prostiedi apod.).
Kritéria jsou uplatiovana transparentné a v souladu se zasadou rovného pfistupu ke vzdélavani.

I1l. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY ZAKU

Poskozovani skolniho majetku (graffiti, niceni nabytku, vzdélavacich pomcek, her, zafizeni toalet,
sportovniho zafizeni, okrasnych kefl apod.) je nepfijatelné. U kazdého svévolného poskozeni nebo
zniceni majetku skoly, majetku zZakud, ucitell ¢i jinych osob Zakem bude vyZzadovana Ghrada od
zdkonnych zastupcl zaka, ktery poskozeni zplsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit
nahradu $kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svéfenych véci. P¥ipadné zjisténi ztraty véci ¢ vzniklé skody, hlasi
neprodlené vychovatelce. Ta rozhodne o dalSim postupu.

IV. DOKUMENTACE

V druZiné se vede tato dokumentace:

* pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu
dochazky a zplUsobu odchodu Ucastnika z druZiny

¢ tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti



e Skolni vzdélavaci program pro skolni druzinu

e celorocni plan ¢innosti

¢ rocni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly
e vnitfni fad Skolni druZiny, rozvrh Cinnosti

V. ZAVERECNA USTANOVENI

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povérena vedouci vychovatelka a feditel skoly.

2. Tento vnitfni Skolni Fad nabyva ucinnosti dnem: 1.9.2025.

3. Podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zvefejriuje reditel skoly tento fad v druziné skoly, dale
na webovych strankach skoly.

4. Zaméstnanci Skoly byli s timto fradem seznameni na pedagogické radé dne: 27. 8. 2025

5. Zaci nahlaseni do druZiny byli s timto fadem seznameni vychovatelkou dne: 1. 9. 2025
Seznameni je zaznamendno v tfidnich knihach.

6. Zakonni zastupci Zaka byli informovani o vydani fadu skoly na elektronickou formou dne: 1. 9. 2025



Dodatek €. 1 k vnitfnimu Fadu skolni druZiny pro skolni rok 2025/2026

Tento dodatek upravuje organizacni zajisténi provozu Skolni druziny v dobé konani zajmovych
krouzkl a souvisejici rozdéleni Zakd do oddéleni.

Rozvrh zajmovych krouzki
Zajmové krouzky probihaji podle aktualniho rozvrhu krouzkd, ktery je zverejnén pro zakonné
zastupce a zdaky.

11:45- 12:30 12:45 -13:30 13:30- 14:20
PONDELI Kreativni (1. — 3. t¥.)
Cholastova
UTERY Keramika (2. - 5. t}.)
Worbisova
STREDA Keramika (1. - 2. tF.) Sportovky (3. —5. tf.)
Worbisova Némcova/Sinoglova
CTVRTEK Pohybovky (1. - 2. tf.)
Cholastova
PATEK Taneéni (3. — 5. tf.)
Cholastova

Organizace provozu $kolni druZiny v dobé krouzku
V dobé konani zajmovych krouzk(, kdy se néktera z vychovatelek ucastni vedeni krouzku, jsou ostatni
déti do¢asné rozdéleny do jednotlivych oddéleni Skolni druziny podle aktualnich organizaénich

potfeb. V této dobé déti nejsou nutné ve svych kmenovych oddélenich.
Rozdéleni déti do oddéleni je stanoveno tak, aby byl zajistén bezpecny a plynuly provoz skolni druZiny

a odpovidajici pedagogicky dohled.

12:45-13:30

Ttida, vychovatelka, pocet
pfitomnych déti

Ttida, vychovatelka, pocet
pfitomnych déti

PO

Kreativni T. Cholastova

1., 2., 5. Worbisova (28)

3., 4. Némcova (38)

uT

Keramika 13:30- 14:20 B.Worbisova

1., 2. Cholastova (28)

3.,4.,5. Némcova (30)

ST

Keramika 11:45 — 12:25 B. Worbisova

1., 2. Cholastova (21)

ST

Sportovky K. Némcova/s. Sinoglova

1., 3. Worbisova (30)

2.,4.,5. Cholastova (29)

o}

Pohybovky T. Cholastova

1., 3., 5. Worbisova (26)

2., 4. Némcova (28)

PA

Tanecni T. Cholastova

1., 3., 5. Worbisova (27)

2., 4. Némcova (29)

Zavérecné ustanoveni
Tento dodatek je zavazny pro vSsechny zaméstnance Skolni druziny, Zaky i jejich zdkonné zastupce.




